
   آموزش بخش حسابداری مالی و  صنعتی

  

 صفحه 1

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

یآموزش بخش حسابداری مالی و صنعت  

 

اخدنام به   



   آموزش بخش حسابداری مالی و  صنعتی

  

 صفحه 2

 

منوی حسابداری مالی و صنعتی بخش مربوط به حسابداری و صدور اسناد و گزارشات کامل مربوط به حسابرسی بخش 

 خدمات پس از فروش و انبار می باشد.های مختلف از جمله 

پس از وارد شدن به برنامه با باز کردن منوی حسابداری مالی و صنعتی اطلاعات مربوط به منو مانند شکل مقابل 

 برایتان نمایان خواهد شد: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صنعتی                 تعاریف –بخش حسابداری مالی 
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یرایش و یا حذف و یا اضافه گروه حساب ها در بخش کدینگ را و گزینه می توانبا استفاده از این گروه حساب ها : 

 نمود .

 

 

 

 

 

 

 

در این بخش کدینگ پیش فرض نرم افزار وجود دارد و می توان در آن ویرایش و یا حذف و دینگ حسابداری :ک

کد ها در حالت های کد کل  ، کد معین ، جز یک و جز دو می باشند و دارای  شناور ) کد تفصیل ( در  اضافه نمود .

 چهار سطح می باشند. 

 شناور ها در بخش حسابداری مالی و صنعتی ، تعاریف ، تعریف حساب ها تعریف می شوند .نکته : 

هر شناور می تواند در سند 

ها و گروه های مختلف 

گردش  شناور باشد و

 حساب داشته باشد.
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 تعریف مراکز :

گروه های حساب در  در این  بخش 

بخش تعاریف حساب ها را می توانیم 

ویرایش نموده و کدینگ حسابداری 

 آنها را مشخص نماییم.

برای ویرایش هر یک از آنها آیتم مورد 

آیتم  نظر را انتخاب نموده و سپس

 ( را می زنیم . F4ویرایش ) 

برای تنظیم کدینگ حسابداری هر یک 

از این آیتم های گروه های حساب آیتم 

مورد نظر را انتخاب نموده و سپس 

کدینگ مالی و صنعتی را انتخاب می 

 )مانند شکل زیر ( کنیم .
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با چه شناورهایی در  هاه با استفاده از این آیتم می توانیم مشخص نماییم هر یک از گرو  ارتباط مراکز با تفضیلی :

ارتباط باشند . برای اضافه نمودن شناور ها از آیتم اضافه به لیست و برای حذف شناورها از لیست گروه ها از آیتم 

 حذف از لیست استفاده می کنیم .

 

 

برای هر با استفاده از این آیتم تمامی افراد سازمان و مشتریان و نمایندگان را تعریف می کنیم تعریف حساب ها :

 تعریفی که انجام می شود یک کد شناور جدید ایجاد می شود.
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در صفحه آیتم جدید اطلاعات 

لازم مانند گروه حساب و نوع 

حساب را با توجه به نوع 

کاربری که تعریف می کنیم 

مشخص نموده و اطلاعات لازم 

برای کاربر را نیز کامل می 

زدن آیتم کنیم در نهایت با 

 ات وارد شده ثبت اقلام اطلاع

را ثبت می نماییم . هر کاربری 

که جدید تعریف می شود یک 

کد طرف حساب به صورت 

اتوماتیک از طریق نرم افزار 

ایجاد می شود که هر شرکت 

هنگامی که وارد  با توجه به خواست خود می تواند برای هر گروه حساب به طور جداگانه کد خاصی را تعریف نماید.

داده می شود که در شکل زیر نشان دیم با زدن آیتم جدید صفحه جدیدی برایمان نمایش صفحه تعریف حساب ش

 داده می شود :
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 ( اطلاعات وارد شده را ثبت می نماییم . F5پس از ورود اطلاعات با زدن گزینه ثبت اقلام ) 

 

بایستی کدینگ مالی برای حواله های  برای صدور اسناد حسابداری برای حواله های انبار ابتداکد های حواله های انبار : 

 انبار مشحص نماییم .برای این کار پس از باز شدن صفحه مورد نظر مانند پنجره مقابل مراحل زیر را انجام می دهیم :

 

سپس بر اساس فیلتر نمودن هر یک از آیتم های مشخص شده در تصویر و مشخص نمودن و تیک زدن کد های 

 هایت با زدن کلید اجرا کد ها ی مورد نظر اعمال خواهند شد.بدهکار و بستانکار و در ن
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مانند تنظیم کدینگ برای حواله های انبار برای رسید های انبار و صدور سند حسابداری برای کد های رسید های انبار :

رسید ها نیز بایستی مراحلی مانند مراحل قبل را طی نماییم تا بتوانیم سند حسابداری برای رسید ها ی قیمت دار شده 

 مان داشته باشیم . 
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که از روی آنها فاکتور  با استفاده از این قسمت می توانیم برای حواله هایی کدهای فاکتور فروش حواله های انبار :

روال تعیین کدینگ مانند مراحل بالاست که در شکل زیر  ، مشخص نماییم مالی  می نماییم کدینگفروش صادر 

 توضیحات نمایش داده می شود.
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گزینه می توانیم کدینگ بخش پذیرش نمایندگان و خدمات با استفاده از این  کدهای فاکتورخدمات پس از فروش :

 پس از فروش را تنظیم نماییم. برای انجام این کار طبق مراحل قبل عمل نموده و مانند تصویر زیر عمل می کنیم :
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کتور با استفاده از این گزینه برای رسیدهایی که برای آنها فا کدهای فاکتور برگشت از فروش رسید های انبار :

 برگشت از فروش صادر شده است کدینگ تنظیم می نماییم در شکل زیر مراحل آن را مشخص می نماییم.

 

 

 

 



   آموزش بخش حسابداری مالی و  صنعتی

  

 صفحه 12

 

 کدهای پذیرش افراد :

 

این بخش برای کدینگ خدمات مورد استفاده قرار می گیرد برای تغییر هر یک از آیتم ها روی آیتم مورد نظر دو بار 

 اعمال می کنیم.) مانند شکل مقابل (کلیک نموده و کدینگ مورد نظر را 
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بارها را می توانیم یک کدینگ جداگانه داشته باشیم تا هنگام نبا استفاده از این آیتم هر گروه از ا کد گروه انبارها :

 )مانند شکل زیر ( خوردن سند حسابداری کدینگ جداگانه داشته باشد.
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 ایجاد سند :

 مربوطه وارد قسمت ثبت سند می شویم . پس از تعاریف

 را دنبال می کنیم. سند مانند شکل مقابل مسیر مقابل  برای ثبت

 سند یادداشت       صنعتی           عملیات حسابداری   -حسابداری مالی

 

 با انتخاب این گزینه پنجره ای مانند شکل مقابل برایمان نمایش داده می شود :

 

 .( پنجره ای مانند شکل مقابل برایمان نمایش داده خواهد شد F2برای ثبت سند جدید با انتخاب آیتم جدید ) 

کامل مانند تاریخ سند ، شماره فرعی ، شرح و نوع سند را در پنجره ی باز شده باید ابتدا اطلاعات بالای صفحه را 

 یم.اطلاعات را ثبت می نمای )F5نموده و با زدن کلید ثبت ) 

 شماره سند به صورت اتوماتیک ثبت می شود و قابل تغییر نمی باشد. نکته :
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برای صدور سند بایستی با زدن گزینه آرتیکل جدید کد های مربوط به سندمان را تعریف نماییم و بدهکار بودن یا 

زدن کلید آرتیکل جدید بستانکار بودن را در حالت اول تعریف نماییم.پس از تعریف بخش اول و ثبت آن مجددا با 

 بخش دوم سندمان را ثبت می نماییم .

 با انجام این کارها ما یک سند یادداشت به صورت دستی ثبت نموده ایم.
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هنگامی که سیستم به صورت اتوماتیک سندی صادر می کند و یا سندی را به صورت دستی ثبت می کنیم به عنوان 

 می شود برای انتقال اسناد به حالت موقت مسیر زیر را طی می کنیم :سند یادداشت ثبت 

 انتقال اسناد از یادداشت به موقت     سابداری مالی صنعتی        پردازش اسناد    ح

 

 

 

 

 

 

 

 

 منتقل نمود.از حالت در حال بررسی به قطعی  از حالت موقت به در حال بررسی واسناد را  در همین منو می توان

اگر سندی در حالت موقت باشد با زدن کلید ثبت به حالت یادداشت منتقل شده ومی توانیم آن را ویرایش :نکته 

 نماییم.

 می توانیم شماره سند های هر بخش را که می خواهیم مرتب  در منوی پردازش اسناد از طریق آیتم مرتب سازی اسناد

 نماییم.
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 منوی پردازش انبار و فروش :

با استفاده از این آیتم ابتدای سال با فعال سازی سال مالی موجودی سال قبل به سال موجودی به سال آینده : انتقال

 آینده منتقل می شود.

از طریق این ایتم رسید و حواله های ثبت شده در سیستم را قطعی می کنیم تا دیگر  قطعی سازی رسید و حواله انبار :

 قابل تغییر نباشد.

از طریق این آیتم حواله و رسید های قطعی شده برایشان سند  قطعی سازی اسناد مالی رسید انبار و حواله انبار :

 ) قبل از سند زدن باید رسید و حواله های انبار قیمت دار نیز شده باشند(حسابداری صادر می شود. 

با عملیات انبار گردانی سالیانه را انجام دهیم. با استفاده از این قسمت می توانیم انبار گردانی و اصلاح موجودی :

 انتخاب این گزینه صفحه انتخاب انبار برایمان نمایش داده می شود.

 

 

 

 

شمارش  و ) یا از طریق خروجی اکسل ( در صفحه مورد نظر لیست قطعات نمایش داده می شود در همین صفحه

مشخص می کنیم در نهایت پس از که پس از شمارش آخر بدست می آید را  قطعات را وارد نموده و تعداد تاییدی را 

تعداد تاییدی با زدن دکمه صدور اسناد مغایرت بر اساس تعداد تاییدی به صورت اتوماتیک حواله و رسید نمودن ثبت 

 برای
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به فاکتور فروش نشده اند را به  با استفاده از این آیتم می توانیم حواله هایی را که تبدیل انتقال حواله انبار به فروش :

 فاکتور فروش تبدیل نماییم. ) به شکل زیر توجه نماییم (

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

با استفاده از این گزینه رسید های ثبت شده در سیستم را می توانیم به صورت  قیمت دار کردن دستی رسید انبار :

 محاسبه کنیم از این گزینه باید استفاده کنیم(.دستی قیمت دار کنیم )اگر بخواهیم بهای تمام شده برای کالاها 
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در پنجره باز شده لیست رسید های ثبت شده را می بینیم برای قیمت دار کردن آنها رسید مورد نظر را باز کرده و 

 مورد نظر را وارد نموده و ثبت می کنیم.برای هر ردیف قیمت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

پس از قیمت دار کردن دستی رسید های انبار به صورت اتومات با زدن این آیتم  : قیمت دار کردن حواله های انبار

 حواله های انبار نیز قیمت دار می شوند و پس از قطعی سازی آنها می توانیم سند حسابداری برایشان صادر نماییم.
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از این گزینه می توانیم حواله های قیمت پس از قیمت دار کردن حواله های انبار با استفاده  قیمت حواله های فروش :

 دار شده را مشاهده نماییم .
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پس از ثبت فاکتور ها در بخش خرید و فروش برای صادر کردن سند حسابداری از صدور اسناد فاکتورهای فروش : 

 این آیتم استفاده می کنیم .
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با استفاده از این آیتم می توانیم بر اساس یکی از قیمت ها ی رسید ها : صدور فاکتورهای برگشت از فروش از روی

 ر نماییم.دصافاکتور برگشت از فروش  یکفروش ، حداقل و یا حداکثر از روی رسید ها به صورت اتومات
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قطعات را وارد با استفاده از این آیتم می توانیم از طریق فایل اکسل قیمت های مربوط به قیمت گذاری قطعات :

 نماییم.
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از طریق این گزینه می توانیم برای فاکتورها ی برگشت از فروش ثبت  صدور اسناد فاکتورهای برگشت از فروش :

 شده در سیستم سند حسابداری صادر نماییم.
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با استفاده از این گزینه می توانیم فاکتورهای ثبت شده در سیستم را قطعی نماییم تا قطعی سازی فاکتور های فروش : 

 قابل تغییر نباشند .توسط کاربران  دیگر 
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با استفاده از این گزینه می توانیم فاکتورهای ثبت شده در سیستم را قطعی نماییم تا قطعی سازی فاکتورهای خرید : 

 نباشند . قابل تغییرتوسط کاربران  دیگر 
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 و موجودی انبار ها را وارد نماییم .ن گزینه می توانیم قیمت قطعات با استفاده از ایموجودی و ریالی انبار ها : 

با انتخاب این گزینه صفحه انتخاب انبار ها برایمان نمایش داده می شود پس از انتخاب این گزینه لیست قطعات 

اطلاعاتی مانند موجودی اولیه و قیمت موجود در انبار ها برایمان نمایش داده می شود که با باز کردن یکی از قطعات 

 نقطه بحرانی و نقطه سفارش را می توانیم وارد نماییم . محل قرارگیری وفروش و حداقل قیمت و حداکثر قیمت و 
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آنها فاکتور فروش  ا که از روی با استفاده از این آیتم می توانیم حواله هایی ر مغایرت حواله های انبار و فروش :

 صادر نشده است را مشخص نماییم.
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رسید هایی را که از روی  آنها فاکتور برگشت از فروش  با استفاده از این گزینهمغایرت رسید های انبار و فروش : 

 صادر نشده است را می توانیم مشاهده نماییم .
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به قیمت های روزانه نیاز گاهی برای بخش فروش استفاده از سه نوع قیمت فروش ، حداقل و یا حداکثر تغییر قیمت :

 می نماییم . یا ماهیانه نیز می باشد برای این کار از این آیتم استفاده

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 با زدن آیتم جدید پنجره ای مانند شکل مقابل نمایش داده می شود :
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 صفحه 32

 

و تاریخ پایان و از قسمت لیست اطلاعات بالای پنجره را کامل می کنیم . مانند تاریخ شروع در صفحه مقابل ابتدا 

از آن با زدن کلید ثبت اطلاعات بالای انبارهای زیر مجموعه انبارهای مورد نظرمان را مشخص می نماییم ف پس 

 صفحه را ثبت می کنیم.

، لیست قطعات انبار نمایش داده می شود که کالای مورد نظر را انتخاب   در قسمت پایین پنجره با زدن دکمه لیست 

 می کنیم و قیمت خرید و تعداد و قیمت فروش و حداکثر قیمت را وارد می کنیم و ثبت می کنیم .

قیمت ها در بخش آیتم فاکتور فروش می توانیم از بخش جدول تغییرات قیمت ،  قیمت مورد نظر را  پس از ثبت

 انتخاب نموده و ثبت نماییم .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   آموزش بخش حسابداری مالی و  صنعتی
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 گزارشات حسابداری :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

کل و در بخش گزارشات حسابداری اولین گزارش ، گزارش مرور حساب ها می باشد که به بخش های حساب های 

گروه حساب ها تقسیم می شود همچنین گزارشی ماتریسی نیز برای بررسی دقیقتر و گزارشگیری دقیق تر حساب ها 

 در سیستم طراحی شده است که امکان ویرایش سندها را نیز به کاربر می دهد.
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 صفحه 34
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 صفحه 35

 

 
 داشته باشیم.با دوبار کلیک روی هر ردیف نیز می توانیم به اسناد آن قسمت دسترسی 
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 صفحه 36

 

 

 

 گزارش جامع :
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 صفحه 37

 

استفاده از این آیتم می توانیم بر اساس کد حساب ها و یا گردش کل شناورها بر اساس بازه زمانی خاصی که می دهیم یکی از  

 گزارشات مورد نظر را انتخاب نموده و پرینت می گیریم .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

که هر شرکت بنا برنیاز گزارشات متفاوت در سیستم وجود دارد 

 های خود از این گزارشات استفاده می نماید.

همه ی گزارشات موجود در سیستم را می توان خروجی های 

 و ... ( Pdf  ،Excel  ،Wordمتفاوتی گرفت مانند خروجی ) 

 طریقه گرفتن خروجی های متفاوت از سیستم به صورت زیر است :
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 صفحه 38
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 صفحه 39
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 صفحه 40
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 صفحه 41
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 صفحه 43

 

 

 صورت بروز هرگونه سوال با شماره های زیر تماس گرفته و یا از طریق آدرس ایمیل زیر با ما در ارتباط باشید :در 

88030388 

88030388 

88888380 

88888388 

info@ows.ir 

www.ows.ir 
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